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Utiliser I'onglet Aide de PowerPoint

Intégrée a toutes les applications Office, 'Aide est un assistant de recherche. Plusieurs
possibilités s’offrent a vous : recherche par mots clés, ou une aide sous forme de formation.

Selon les mots-clés saisis, les suggestions proposées qui s’affichent permettent d’exécuter la
commande concernée.

1. Lacommande Aide

e Cliguez sur la commande Aide
e |’aide s’affiche sur la droite de votre écran
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e Cliquez sur le dossier que vous désirez, exemple Commencez
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Créer une présentation dans PowerPoint

Servez-vous de I'ascenseur et découvrez la
suite de la formation
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2. Lacommande Afficher la formation

e Cliguez sur la commande Afficher la formation
e |’aide s’affiche sur la droite de votre écran sous la forme de dossiers
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e Cliquez sur le dossier que vous deésirez, exemple Diapositives et disposition
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Diapositives et dispositions P Qu'est-ce qu'un masque des diapositives ?
Découvrez ces compétences supérieures pour manipuler des Lorsque vous souhaitez que toutes vos diapositives contiennent
diapositives, des dispositions et des objets. les mémes polices et images (par exemple, des logos), vous

pouvez apporter ces modifications dans un méme emplacement
le masque des diapositives. Ces modifications seront apportées
toutes vos diapositives. Pour ouvrir le mode Masque des
diapositives, dans I'onglet Affichage, sélectionnez Masque des
diapositives :

Qu'est-ce qu'un masque de diapositives ?

Ajouter, réorganiser, dupliquer et supprimer des
diapositives dans PowerPoint

Sélectionnez longlet Affichage u affichage

[ regle
s sélectionnez le bouton Masque des diapositives
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Servez-vous de I'ascenseur et découvrez la
suite de la formation
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3. Lazone derecherche

e Cliquez dans la zone de recherche et tapez vos mots clés. Exemple : Insérer une image
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Cliguez pour ajouter un titre

Cliquez pour ajouter un sous-titre 4

 une image gt animée
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o Plusieurs résultats s’affichent, cliquez sur le dossier qui vous intéresse
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Insérer une image dans PowerPoint

Résultats pour : « insérer une image = Selon la version de PowerPoint que vous utilisez, vous pouvez

insérer des images. des photos ou des images clipart dans votre

. . . . .. diaporama a partir de votre ordinateur ou d'Internet.
Placer une image d'arriére-plan sur les diapositives

Insérer une image de votre ordinateur ou de votre lecteur réseau.
Presse-papiers. Insérer une image copiée (Cette option n'est pas
disponible si vous n'avez pas copié une image). Image clipart.

Conseil : Les abonnés Microsoft 365 ont accés & des

milliers d'images sans redevance. Pour plus d'informations,
voir insérer des images Premium.

Ajouter des images clipart a votre fichier

Pour insérer une image dans votre document, cliquez avec le
bouton droit sur 'image miniature dans le volet des tiches, puis
sélectionnez Insérer. Une fois I'image insérée, vous pouvez ajuster

Insérer une image dans PowerPoint

Insérer une image provenant du web sur votre diapositivg.
IqUEZ a Tendrolt ou vous soUnaltez Inserer 1 image sur la
diapositive. Sous I'onglet Insertion, accédez au groupe Images et

Servez-vous de I'ascenseur et découvrez la
suite de la formation
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