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Utiliser l’onglet Aide de PowerPoint 

Intégrée à toutes les applications Office, l’Aide est un assistant de recherche. Plusieurs 
possibilités s’offrent à vous : recherche par mots clés, ou une aide sous forme de formation. 

Selon les mots-clés saisis, les suggestions proposées qui s’affichent permettent d’exécuter la 
commande concernée. 

1. La commande Aide 

• Cliquez sur la commande Aide 

• L’aide s’affiche sur la droite de votre écran 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Cliquez sur le dossier que vous désirez, exemple Commencez 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

POWERPOINT 2010 

Servez-vous de l’ascenseur et découvrez la 
suite de la formation 
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2. La commande Afficher la formation 
 

• Cliquez sur la commande Afficher la formation 

• L’aide s’affiche sur la droite de votre écran sous la forme de dossiers 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Cliquez sur le dossier que vous désirez, exemple Diapositives et disposition 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Servez-vous de l’ascenseur et découvrez la 
suite de la formation 
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3. La zone de recherche 
 

• Cliquez dans la zone de recherche et tapez vos mots clés. Exemple : Insérer une image 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

• Plusieurs résultats s’affichent, cliquez sur le dossier qui vous intéresse 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Servez-vous de l’ascenseur et découvrez la 
suite de la formation 
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